Legenda I tytut trybu
[ etap sprawy zatatwiany w Urzedzie Miasta Szczecin
I etap sprawy zatatwiany poza Urzedem Miasta Szczecin

REJESTRACJA DZIALALNOSCI
GOSPODARCZEJ

Ztozenie ,Wniosku o wpis do centralnej ewidencji
i informacji o dziatalnosci gospodarczej” — CEIDG-
1 za posrednictwem formularza elektronicznego
dostepnego na stronie CEIDG — www.ceidg.gov.pl

. /

Urzad Statystyczny
w Szczecinie
ul Matejki 22,
70-530 Szczecin,
tel. (91) 459 77 00,
fax (91) 434 05 85

WPIS DO CEIDG

Pierwszy Urzad Skarbowy
ul. Drzymaty 5 (budynek B)
ul. Potulicka 59 (budynek A)
70-217 Szczecin,
tel. (91) 81 30 500, fax (91) 81 37 270
www.lus.is.szczecin.pl
Drugi Urzad Skarbowy
ul. Felczaka 19, 71-417 Szczecin,
tel. (91) 88 23 100, fax (91) 88 23 115
WWW.2US.IS.szczecin.pl
Trzeci Urzad Skarbowy
ul. Rydla 65, 70-783 Szczecin,
tel. (91) 81 03 400, fax (91) 81 03 436
www.3us.is.szczecin.pl

ZUS
Oddziat w Szczecinie
ul. Matejki 22, 70-530
Szczecin
tel. (91) 459 60 00
fax (91) 812 10 62
www.zus.pl

KRUS
Centrala KRUS
al. Niepodlegtosci 190
00-608 Warszawa
tel. (22) 592 65 90
fax (22) 592 66 50
www.krus.gov.pl
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Osoba fizyczna, ktéra chce rozpocza¢ dziatalno$é gospodarczg, sktada wniosek o wpis
do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wniosek sktada
sie przez wypetnienie i wystanie podpisanego formularza CEIDG-1.

Whniosek mozna ztozy¢ drogg elektroniczng (Szczegdt 1) lub za posrednictwem urzedu
gminy (Szczegot 2) (w formie papierowej).

Szczegoty 1

Aby samodzielnie dokonaé rejestracji dziatalnosci gospodarczej (bez wizyty w urzedzie)
nalezy posiada¢ podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg kwalifikowanego certyfikatu
lub potwierdzony profilem zaufanym ePUAP. Nalezy zalogowac¢ sie do CEIDG, wypetnic¢
wniosek on-line i zlozy¢é (podpisa¢) go elektronicznie. Po wypetnieniu formularza
elektronicznego i podpisaniu go podpisem elektronicznym minister wiasciwy ds. gospodarki
dokonuje wpisu do CEIDG. System CEIDG przesyta wnioskodawcy na wskazany adres
poczty elektronicznej potwierdzenie ztozenia wniosku.

Formularz CEIDG-1, ktéry ma by¢é zlozony drogg elektroniczng, jest dostepny
na stronie www.firma.gov.pl.

Whniosek o wpis do CEIDG w wersji papierowej sktada sie w Referacie Dziatalnosci
Gospodarczej w pok. 36, ktory jest czynny w poniedziatki od godz. 7.30 do 18.00, od wtorku
do pigtku od 7.30. do 16.00. Przed podejsciem do stanowiska nalezy wypetni¢ wniosek
o0 wpis do CEIDG oraz pobra¢ bilet z literg K. Po pojawieniu sie na wys$wietlaczu numeru
z pobranego biletu, wyswietlone zostanie wiasciwe stanowisko obstugi. Istnieje mozliwosé
umowienia sie przez Internet na wizyte na konkretny dzien i godzine.

Whiosek CEIDG- 1 w wersji papierowej mozna pobra¢ w pokoju 36 Urzedu Miasta Szczecin
lub wypetni¢ elektronicznie (bez koniecznosci logowania sie do CEIDG), wydrukowac i ztozy¢
w Urzedzie w ciggu w ciggu 7 dni od daty wypetnienia wniosku w celu potwierdzenia
tozsamosci. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wniosku (zapamietaj
nr wniosku), drukuje i przedktada wnioskodawcy do podpisania. W takim przypadku dniem
ztozenia wniosku jest dzien, w ktérym osoba uprawniona podpisata wniosek w Urzedzie.

Sktadajgc osobiscie wniosek o wpis do CEIDG nalezy zabra¢ ze sobg wazny dowdd osobisty
lub wazny paszport.

Wypetniony wniosek CEIDG-1 mozna wystaé listem poleconym (w przypadku przestania
wniosku listem poleconym powinien byé on opatrzony wilasnorecznym podpisem osoby
uprawnionej potwierdzonym przez notariusza).

Przedsiebiorca moze ztozy¢ wniosek o wpis do CEIDG przez petnomocnika. Petnomocnik
zobowigzany jest dotgczyé do akt zatatwianej sprawy oryginat lub urzedowo poswiadczony
odpis petnomocnictwa oraz zabraé ze sobg wazny dowdd osobisty lub wazny paszport.
Ztozenie dokumentu petnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zi.
W przypadku, gdy petnomocnictwo udzielane jest matzonkowi, wstepnemu (rodzice, dzieci),
zstepnemu (dziadkowie, wnuki) lub rodzehAstwu dokument taki podlega zwolnieniu z opfaty
skarbowej.

Po otrzymaniu wniosku organ gminy przeksztatca papierowy wniosek na forme dokumentu
elektronicznego, opatruje go podpisem elektronicznym i przesyta elektronicznie do CEIDG.
Nastepnie minister wiasciwy ds. gospodarki dokonuje wpisu do CEIDG.

Szczegoty 3

Po otrzymaniu wniosku CEIDG-1 (od wnioskodawcy Ilub urzedu) minister witasciwy
ds. gospodarki dokonuje wpisu do CEIDG a nastepnie system CEIDG przesyta odpowiednie
dane z wniosku do wtasciwego urzedu skarbowego, statystycznego, ZUSu lub KRUSu.

UWAGA! Wszelkie czynnosci zwigzane z wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) - prowadzonej przez Ministra do spraw gospodarki
sg BEZPLATNE.


http://www.firma.gov.pl/
https://rezerwacja1.um.szczecin.pl/qmatic/
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;15bc8aee-0cbc-47a4-8a5b-f8bf81781457
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;15bc8aee-0cbc-47a4-8a5b-f8bf81781457
https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG.CMS.ENGINE/?D;15bc8aee-0cbc-47a4-8a5b-f8bf81781457

Do wszystkich przypadkéw oferowania wpisu do rejestru przedsiebiorcéw za optatg nalezy
podchodzi¢ ze szczegdlng ostroznoscig gdyz sa to oferty komercyjne.

Szczegoly 4

Urzad Statystyczny elektronicznie nadaje w CEIDG numer REGON. Zaswiadczenia
o numerze REGON wydawane sg tylko na pisemny wniosek. Wyjatkiem jest spotka cywilna,
ktéra musi dokona¢ odrebnego zgtoszenia w urzedzie statystycznym.

Za posrednictwem wniosku CEIDG-1, wypetniajgc rubryki 18, 19, 20 dokonuje sie wyboru
formy opodatkowania i zaliczki oraz rodzaju prowadzonej dokumentacji rachunkowej.
Zgtoszenie do VATu musi nastgpi¢ przed dokonaniem pierwszej czynnosci opodatkowanej
podatkiem VAT. Ponadto do urzedu skarbowego nalezy zgtosi¢ sie odrebnie (niezaleznie od
ztozonego wniosku CEIDG-1) w celu rejestracji spotki cywilnej.

Szczegoty 6

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych na podstawie elektronicznie otrzymanego wniosku
CEIDG-1 dokonuje zgtoszenia ptatnika. Dodatkowo nalezy w terminie 7 dni
od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej dokonaé zgtoszenia do ubezpieczen
spotecznych i/lub ubezpieczenia zdrowotnego.

Przedsiebiorca, ktory przed rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej prowadzit dziatalnosé
rolniczg i podlega ubezpieczeniu dla rolnikdw oraz spetnia warunki, o ktérych mowa
w instrukcji wypetniania wniosku (rubryka 13), moze réwniez we wniosku CEIDG-1 zgtosi¢
che¢ kontynuowania tego ubezpieczenia.

Dodatkowe informacje

Centralna Ewidencja i Informacja o Dzialalnosci Gospodarczej (w skrocie CEIDG)
jest rejestrem przedsiebiorcéw, bedacych osobami fizycznymi, dziatajacych na terenie
Polski. Rejestr prowadzony jest od 1 lipca 2011 r. w systemie teleinformatycznym
przez ministra wtasciwego do spraw gospodarki.

Osoba fizyczna, ktéra chce rozpocza¢ dziatalno$¢ gospodarczg, skfada wniosek o wpis
do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG). Wniosek sktada
sie przez wypetnienie i wystanie podpisanego formularza CEIDG-1.(opis szczegét 1 2).

Jesli wniosek o wpis do CEIDG bedzie niepoprawny to:

1. gdy zostat ztozony on-line — system CEIDG poinformuje niezwtocznie o niepoprawnosci
whniosku,

2. gdy zostat ztozony w urzedzie gminy — organ gminy niezwtocznie wzywa do skorygowania
lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych.

Przedsiebiorca wpisany do rejestru przedsiebiorcow albo ewidencji jest obowigzany
umieszcza¢ w oswiadczeniach pisemnych, skierowanych w zakresie swojej dziatalnosci
do oznaczonych oséb i organéw, numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz postugiwac
sie tym numerem w obrocie prawnym i gospodarczym. lIdentyfikacja przedsigbiorcy
w poszczegodlnych urzedowych rejestrach nastepuje na podstawie numeru identyfikacji
podatkowej (NIP).

Zaswiadczeniem o wpisie w CEIDG jest wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy
administracji publicznej nie mogg domagaé sie od przedsiebiorcéw okazywania,
przekazywania lub zatgczania do wnioskow zaswiadczen o wpisie w CEIDG.
Nie ma obowigzku przedktadania w kontaktach z organami administracji publicznej
zaswiadczen o nadaniu numeru NIP i REGON w sytuacji, gdy odpowiednie numery znalazty
sie we wniosku, w innych przypadkach zamieniono zaswiadczenie na oswiadczenie.



Rejestracja spotki cywilnej

Spdétka cywilna nie jest przedsiebiorca, status przedsiebiorcy muszg posiadaé wszyscy
wspolnicy spofki cywilnej. Zgtoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG) dokonuje kazda osoba fizyczna bedgca wspolnikiem spotki cywilnegj,
wypetniajgc oddzielny wniosek o wpis na formularzu CEIDG-1. Wspdlnik jest zobowigzany
uzyskaé wpis przed podjeciem dziatalno$ci w ramach spotki. Dodatkowe informacje
na temat sp&tki cywilnej mozna uzyskac pod adresami:

https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/formy-
prowadzenia-dzialalnosci/ceidg-spolka-cywilna,

https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;0db68e61-6af4-4b97-b054-5c0566e7felb.

Rejestracja i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w Polsce przez cudzoziemcéow

W Polsce, po spetnieniu ustawowych wymogow, cudzoziemcy mogg rejestrowac i prowadzié¢
dziatalno$¢ gospodarczg na takich samych zasadach jak obywatele polscy. Szczegétowe
zapisy znajdujg sie wustawie o0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej. Zapoznaj
sie z dodatkowymi informacjami:

https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/rejestracja-
dzialalnosci/rejestracja-i-prowadzenie-dzialalnosci-gospodarczej-w-polsce-przez-
cudzoziemcow,

https://www.biznes.gov.pl/przedsiebiorcy/biznes-w-polsce/zakladam-firme/cudzoziemcy-
obywatele-ue.

Wiecej informacji znajdziesz na portalu biznes.gov.pl w czesci Zaktadam firme
oraz Prowadze firme lub ceidg.gov.pl.
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